


 

 

ค ำน ำ 

 โดยปัจจุบันหน่วยงานภาครัฐมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของ

ประชาชนต้องผ่านการอนุญาต    อนุมัติ   การออกใบอนุญาต   การข้ึนทะเบียน    และการแจ้ง ในการขออนุญาต

ด าเนินการต่าง ๆ กับหน่วยงานของรัฐไม่ว่าแห่งเดียวหรือหลายแห่ง อีกท้ังกฎหมาย บางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา 

เอกสารและหลักฐานที่จ าเป็น   รวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน     ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจน 

อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมากและเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของ

ประเทศในเวทีการค้าโลก 

 ดังนั้น เพ่ือให้มีกฏหมายกลางที่มีหลักเกณฑ์  วิธีการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่

ใช้ประกอบค าขอ สถานที่ให้บริการ ค่าธรรมเนียม อีกทั้งเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ    ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผย

ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบที่ชัดเจนจึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณา 

อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558   เป็นกฏหมายบังคับใช้เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ

โดยตรงหรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน่วยงานของรัฐ    ประกอบพระราชบัญญัติดังกล่าวก าหนดให้

หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้องจัดท า“คู่มือส าหรับ

ประชาชน” โดยสามารถสืบค้นได้จากเว็บไซด์ของเทศบาลเมืองวารินช าราบ (www.warincity.go.th) 

 ด้วยเหตุนี้ส านักงานเทศบาลเมืองวารินช าราบ จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนให้เป็นตาม พระราชบัญญัต ิ

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ก าหนดเพ่ือเป็นแนวทางในการติดต่อ

ขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐต่อไป 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนผู้มารับบริการโดยตรงหรือ 

หน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน่วยงานภาครัฐ  หรือผู้อ่าน  ตลอดจนจะสนองตอบต่อความต้องการ และ

สร้างความผาสุกแก่ประชาชนสืบต่อไป 

  

 

ส านักงานเทศบาลเมืองวารินช าราบ 

                                   กรกฎาคม  2558 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร (หมายเหตุ: -) 

กองช่าง เทศบาลเมืองวารินช าราบ / ติดต่อด้วยตนเอง      

ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

              ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ   
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวๆละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่   
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่ เกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร))  

7 วัน  - 

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาต  

35 วัน   

คู่มอืประชาชน กองชา่ง เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 1 



 

 

 ก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร))  

  

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน   

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)  

- 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)  

- 

3 แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดิน
ให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)   

- 

5 ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่อ
อำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)   

- 

6 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์๓๐บำทพร้อมส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)   

- 

7 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)   

- 
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 คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต)   

- 

  

9 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

11 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

12 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำรสถำนที่ก่อสร้ำงชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำร
พิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทน     
ของอำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว    
พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

13 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้คำ่ 
fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำม
ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต
ลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

14 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต

ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนด ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำร 
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 รับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต  

ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

  

15 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิก
ควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน)   

- 

17 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 33    
(พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อำกำศ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  
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21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  

- 

  

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปำ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ)  

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522          

(หมายเหตุ: (- ค่าใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ   20  บาท 

- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 

- อาคารไม่เกิน 2 ชั้นสูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์  

- อาคารไม่เกิน 3 ชั้นและสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. 

ละ 12 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 เทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์กองวิชาการและแผนงาน)                                   

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114  www.warincity.go.th ช่องทางร้องเรียนร้องทุกข์ 

(หมายเหตุ: -)  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 
 

 

 

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

คู่มอืประชาชน กองชา่ง เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

(หมายเหตุ: -)  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

              ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้     
ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ  

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ 
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ (หมายเหตุ: -)  

7 วัน  - 

4 กำรพิจำรณำ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต  (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: -)  

35 วัน   
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน   

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง  

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ- 

- 

3 แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำตหรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

5 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดิน
ให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

6 ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่อ
อำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

7 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

8 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

9 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหต ุ- 

- 

10 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  
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11 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

  

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

13 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำรสถำนที่ก่อสร้ำงชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำร
พิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทนของ
อำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว    
พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้คำ่ 
fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำม
ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต
ลงนำม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

15 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำร
รับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิก
ควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

17 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งำน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

 

18 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 33    
(พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  
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19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อำกำศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ  หมำยเหตุ - 

- 

  

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ- 

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปำ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

24 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 
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  ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี  

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี))  

10 



 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใชไดตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นค าขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
และเม่ือไดยื่นค าขอดังกลาวแลวใหด าเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาต))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขอต่ออายุใบอนุญาต (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่

จะขอต่ออายุใบอนุญาต))  

2 วัน  - 

3 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการ

ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 

(น.1) (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาต))  

2 วัน  - 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน   

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 
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2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)   

- 

  

3 แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรดัดแปลงอำคำรรื้อถอนอำคำรเคลื่อนย้ำย
อำคำรดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรยื่น (แบบข. 5) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

4 ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

6 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522  

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 /  http.www.warincity.go.th 

 (หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี))  
3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 
 

 

หมำยเหตุ 

ค าขอทั่วไปพร้อมแนบใบอนุญาตก่อสร้างฉบับเดิมส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประชาชนกรณีกระท าการแทนให้มีหนังสือ

มอบอ านาจ  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำรตำมมำตรำ 22  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคาร 
ที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต  พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  
45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต 
ได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวๆละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ  
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อถอน

อาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อถอน

อาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อถอน

อาคาร))  

7 วัน  - 
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4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา

แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตรื้อถอน

อาคาร))  

35 วัน  - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ -  - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ-  - 

3 แบบค ำขออนุญำตรื้อถอนอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีกำร
และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในกำรรื้อถอนอำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่
ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-   

- 

5 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดิน
ให้รื้อถอนอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

6 ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับ   
ต่ออำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

7 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

8 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ -  

- 
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9 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของอำคำร (กรณีเจ้ำของอำคำรเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ - 

- 

  

10 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-   

- 

11 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ. 2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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 คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

18 



 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ                
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี  
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารพร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง  เช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

7 วัน  - 
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4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา

แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

35 วัน  - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)  

- 

3 แบบค ำขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำม
รับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้ำของที่ดินให้เคลื่อนย้ำยอำคำรไปไว้ในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ   
และผู้รับมอบอ ำนำจ  
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

6 หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

7 ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุดหมำยเหตุ -  

- 

8 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 20 



 

 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม)  
ฉบับจริง 1 ชุด  ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

10 แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

  

11 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

12 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

13 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528                 

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง  

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6)  
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2 จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด))  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ  1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเปล่ียนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 25 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคาร
ดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการหนึ่งประสงค์
ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 

 

 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อม

เอกสาร  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร))  

5 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร))  

7 วัน  - 
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4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา

แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5) 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร))  

12 วัน  - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

3 แบบค ำขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร  (แบบข. 3) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 ส ำเนำหรือภำพถ่ำยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจ้ำของอำคำรหรือผู้ครอบครองอำคำร 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร (กรณีผู้ครอบครองอำคำรเป็นผู้ขอ
อนุญำต) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

6 ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร (เฉพำะกรณีที่อำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยน
กำรใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปล่ียนกำรใช้อำคำรมำแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

7 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

8 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
(เฉพำะกรณีที่กำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้อำคำรท ำให้มีกำรเปลี่ยนแปลงน้ ำหนักบรรทุกบน
พื้นอำคำรมำกขึ้นกว่ำที่ได้รับอนุญำตไว้เดิม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณพร้อมส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ใน
ประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 
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  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์กองวิชาการและแผนงาน)  
หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับ

ใบรับแจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการก่อสร้างอาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรกำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการก่อสร้างอาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการก่อสร้าง

อาคาร))  

7 วัน  - 

4 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการก่อสร้าง

อาคาร))  

35 วัน  
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)  

- 

3 แบบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดและกรอกข้อควำมให้
ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)   

- 

4 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุดหมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)   

- 

5 ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่อ
อำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร))   

- 

6 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ   
และผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)   

- 

7 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)   

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)   

- 

9 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   
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11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิก
ควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

  

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ ((เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

13 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำรสถำนที่ก่อสร้ำงชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำร
พิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทนของ
อำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้คำ่ 
fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำม
ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต 
ลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ)   

- 

15 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำร
รับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

16 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำร
รับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

17 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  
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19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

  

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ ((เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)) 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสาร
ในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุดหมำยเหตุ ((เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสาร
ในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์กองวิชาการและแผนงาน)  
หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 / http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  
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2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานีหมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ) 

(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 30 



 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

           ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน  15  เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร        

และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้

โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง

ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน     นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่ง
ดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ   หรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได้
แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ   ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง     ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้                 
ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับ

ใบรับแจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการรื้อถอนอาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

แจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการรื้อ

ถอนอาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการรื้อถอน

อาคาร))  

12 วัน  
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหต ุ- - 

3 แบบกำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดและกรอกข้อควำมให้
ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

4 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในกำรรื้อถอน
อำคำรกรณีอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุดหมำยเหตุ -  

- 

5 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดิน
ให้รื้อถอนอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

6 ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่อ
อำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ - 

- 

7 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

8 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

10 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรรื้อถอนพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  
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11 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับ    
ที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

  

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ค่ำธรรมเนียมเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7    

พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร     

พ.ศ. 2522 (หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์กองวิชาการและแผนงาน)  
หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานีหมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ) 

(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิตกทม. 10300))  
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แบบยธ.1 
 

เลขรับที่............................... 
 

วันที่..................................... 
 

ลงชื่อ.................. ผู้รับค าขอ 
 
                                            หนังสือแจ้งการก่อสร้างดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคาร 
 

                                             โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 
 
 

เขียนที่......................................................................................  
 

วันที่.............เดือน......................................พ.ศ........................  
 

เรียน...........................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ข้าพเจ้า.......................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 

 [ ] เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่..............................ตรอก/ซอย.................................ถนน................... ............... หมู่ที่.............. 
 

ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต.....................................................จังหวดั...... .................................................. 
 

 [ ] เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................. ............................................. 
 

เลขทะเบียน...............................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่.......................................ตรอก/ซอย........................................ 
 

ถนน.................................หมูท่ี่..........................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต............................................. 
 

จังหวัด.........................................โดย.......................................................เป็นผู้มีอ านาจลงชื่ อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
 

อยู่บ้านเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย.....................................................ถนน............ .........................หมู่ที่.................... 
 

ต าบล/แขวง................................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด........ .................................................. 
 

มีความประสงค์จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารโดยไม่ยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาตจาก 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 

ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขท่ี.............................................................. ........................ 
 

ตรอก/ซอย..................................ถนน.........................................หมู่ที่.........................ต าบล/แขวง.............................................. 
 

อ าเภอ/เขต......................................................จังหวัด.............................................โดย....... ......................................................... 
 

เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขที่......................................................... ............................... 
 

เป็นที่ดินของ................................................................................................................ .................................................................. 
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ข้อ 2 เป็นอาคาร 
  

                      ชนิด..................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น...................................   
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน  
 

                      ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น...................................   
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน 
           

           ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น............................. ......  
 

โดยมีท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน  
 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้  
 

ข้อ 3 โดยมี  
 

(1)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ  

(2)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน      

(3)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง  
(4)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง   
(5)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศและระบบระบายอากาศและระบบ                                                   
                                                ป้องกันเพลิงไหม้   
(6)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศและระบายอากาศและระบบ 
                                                ป้องกันเพลิงไหม้ 
(7) ..........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง  
(8)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง  
(9)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  
(10)........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์  
(11)........................................................เป็นวิศวกรผู้ด าเนินการตรวจสอบงานออกแบบและค านวณส่วนต่างๆของ 
                                                โครงสร้างอาคาร   
 

ตามส าเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่าวที่แนบมาพร้อมนี้  
 

ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน.................วันโดยจะเริ่มต้นก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารเมื่อ.......................... .........
และจะแล้วเสร็จเมื่อ........................................................   
 

ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  
 

จ านวน............................................บาท (................................................................)   
 

ข้อ 6 พร้อมหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้วยแล้วคือ 
 

 [ ] (1) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 

และเงื่อนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) จ านวน 5 ชุดชุดละ....................แผ่น 
 

 [ ] (2) รายการค านวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดใน 
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กฎกระทรวงฉบับที่ 6 (พ.ศ.2528) ฯจ านวน 1 ชุดชุดละ..........................แผ่น 
 

 [ ] (3) แบบและรายการค านวณระบบระบายอากาศระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิง 
 

ไหม้ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

 [ ] (4) แบบและรายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้งในอาคารสูงหรือ 
 

อาคารใหญ่ขนาดพิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

 [ ] (5) แบบและรายการค านวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 
(พ.ศ.2535) 
 

  [ ] (6) แบบและรายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

  [ ] (7) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบและค านวณอาคารหรือผู้ควบคุมงานตามมาตรา 39 ทวิ (1) (จ) 
จ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบและค านวณอาคารหรือผู้ควบคุมงานซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว
จ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (9) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (10) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่
หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 

  [ ] (11) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง
แล้ว (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านวน.......................................ฉบับ 
 

  [ ] (12) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้งซึ่ง
รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
 

จ านวน...................ฉบับ 
 

  [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี................................................................ที่จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง
อาคาร/รื้อถอนอาคารขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...............ชุด 
 

  [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี.................................................................ที่จะใช้เป็นที่จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข้า&ndash; ออกของรถขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...............ชุด 
 

  [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) และหรือ (14) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของเจ้าของที่ดินทุกคนหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่วยงานซึ่งมีอาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...................ฉบับ (กรณีเป็นท่ีดินของบุคคลอื่น) 
 

  [ ] (16) หนังสือยืนยันที่จะท าการรื้อถอนอาคารเดิมหรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคารส าเนา
ใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจะต้องรื้อถอนอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อสร้างอาคาร/
ดัดแปลงอาคาร) 
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  [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะท าการก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนตามกฎหมายอ่ืนในส่วนที่เกี่ยวข้อง
จ านวน..................ฉบับ (ถ้ามีโปรดระบุ.......................................................) 
 

 [ ] (18) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 

............................................................................................................................. ......................................... 
 

............................................................................................................................. ......................................... 
 
 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

  (ลายมือชื่อ)....................................................ผู้แจ้ง 
 

  (....................................................) 
 
 

 
 
หมายเหตุ (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 

 (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ต้องการ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับ

ใบรับแจ้ง  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

แจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

7 วัน  - 

4 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ

เคลื่อนย้ายอาคาร))  

35 วัน  
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

3 แบบกำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดกรอกข้อควำมให้
ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

4 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

6 หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

7 ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

8 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

10 แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 
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11 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

  

12 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

13 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528  
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ตดิต่อดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ไดโดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา
39 ทวิ  เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ก าหนดเพ่ือเป็น
หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่น
เอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน มาตรา 39 ทวิ    ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้ง
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ    หรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลง
อาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ  แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตาม มาตรา 
39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้     กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับ

ใบรับแจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการดัดแปลงอาคาร))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

แจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ

ดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ (หมายเหตุ: (องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการดัดแปลงอาคาร))  

7 วัน - 
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4 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจ้ง    ผู้ยื่นแจ้งทราบ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการดัดแปลง

อาคาร)  

35 วัน  - 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ(กรณีนิติบุคคล)  - 

3 แบบกำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดและกรอกข้อควำมให้
ครบถ้วน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

4 ใบอนุญำตหรือใบรับแจ้งก่อสร้ำงอำคำรเดิมท่ีได้รับอนุญำต 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

5 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

6 ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่อ
อำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุดหมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

7 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ 30 บำทพร้อม
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร)   

- 

9 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 

- 
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 ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   - 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิก
ควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

13 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

14 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำรสถำนที่ก่อสร้ำงชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำร
พิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทนของ
อำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรตำ้นทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

15 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้คำ่ 
fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำม
ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต
ลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

16 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำร
รับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)   

- 

17 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต(ุ เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 
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18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ)  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528     

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดหมายเหตุ  (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 

(หมายเหตุ: -)  
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3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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 คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 

แบบยธ.1 
 

เลขรับที่............................... 
 

วันที่..................................... 
 

ลงชื่อ.................. ผู้รับค าขอ 
 
                                            หนังสือแจ้งการก่อสร้างดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคาร 
 

                                             โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 
 
 

เขียนที่......................................................................................  
 

วันที่.............เดือน......................................พ.ศ........................  
 

เรียน...........................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ข้าพเจ้า.......................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 

 [ ] เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่..............................ตรอก/ซอย.................................ถนน................... ............... หมู่ที่.............. 
 

ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต.....................................................จังหวดั...... .................................................. 
 

 [ ] เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.................. ............................................. 
 

เลขทะเบียน...............................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่.......................................ตรอก/ซอย........................................ 
 

ถนน.................................หมูท่ี่..........................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต............................................. 
 

จังหวัด.........................................โดย.......................................................เป็นผู้มีอ านาจลงชื่ อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
 

อยู่บ้านเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย.....................................................ถนน............ .........................หมู่ที่.................... 
 

ต าบล/แขวง................................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด........ .................................................. 
 

มีความประสงค์จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารโดยไม่ยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาตจาก 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 

ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขท่ี.............................................................. ........................ 
 

ตรอก/ซอย..................................ถนน.........................................หมู่ที่.........................ต าบล/แขวง.............................................. 
 

อ าเภอ/เขต......................................................จังหวัด.............................................โดย....... ......................................................... 
 

เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขที่......................................................... ............................... 
 

เป็นที่ดินของ................................................................................................................ .................................................................. 
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ข้อ 2 เป็นอาคาร 
  

                      ชนิด..................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น...................................   
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน  
 

                      ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น...................................   
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน 
           

           ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น............................. ......  
 

โดยมีท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถจ านวน.............................คัน  
 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้  
 

ข้อ 3 โดยมี  
 

(1)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ  

(2)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน      

(3)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง  
(4)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง   
(5)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศและระบบระบายอากาศและระบบ                                                   
                                                ป้องกันเพลิงไหม้   
(6)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศและระบายอากาศและระบบ 
                                                ป้องกันเพลิงไหม้ 
(7) ..........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง  
(8)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง  
(9)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  
(10)........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์  
(11)........................................................เป็นวิศวกรผู้ด าเนินการตรวจสอบงานออกแบบและค านวณส่วนต่างๆของ 
                                                โครงสร้างอาคาร   
 

ตามส าเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่าวที่แนบมาพร้อมนี้  
 

ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน.................วันโดยจะเริ่มต้นก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารเมื่อ.......................... .........
และจะแล้วเสร็จเมื่อ........................................................   
 

ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  
 

จ านวน............................................บาท (................................................................)   
 

ข้อ 6 พร้อมหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้วยแล้วคือ 
 

 [ ] (1) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 

และเงื่อนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) จ านวน 5 ชุดชุดละ....................แผ่น 
 

 [ ] (2) รายการค านวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดใน 
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กฎกระทรวงฉบับที่ 6 (พ.ศ.2528) ฯจ านวน 1 ชุดชุดละ..........................แผ่น 
 

 [ ] (3) แบบและรายการค านวณระบบระบายอากาศระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิง 
 

ไหม้ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

 [ ] (4) แบบและรายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้งในอาคารสูงหรือ 
 

อาคารใหญ่ขนาดพิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

 [ ] (5) แบบและรายการค านวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 
(พ.ศ.2535) 
 

  [ ] (6) แบบและรายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
 

  [ ] (7) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบและค านวณอาคารหรือผู้ควบคุมงานตามมาตรา 39 ทวิ (1) (จ) 
จ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบและค านวณอาคารหรือผู้ควบคุมงานซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว
จ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (9) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน....................ฉบับ 
 

  [ ] (10) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่
หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 

  [ ] (11) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง
แล้ว (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านวน.......................................ฉบับ 
 

  [ ] (12) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้งซึ่ง
รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
 

จ านวน...................ฉบับ 
 

  [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี................................................................ที่จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง
อาคาร/รื้อถอนอาคารขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...............ชุด 
 

  [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี.................................................................ที่จะใช้เป็นที่จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข้า&ndash; ออกของรถขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...............ชุด 
 

  [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) และหรือ (14) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของเจ้าของที่ดินทุกคนหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่วยงานซึ่งมีอาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...................ฉบับ (กรณีเป็นท่ีดินของบุคคลอื่น) 
 

  [ ] (16) หนังสือยืนยันที่จะท าการรื้อถอนอาคารเดิมหรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคารส าเนา
ใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจะต้องรื้อถอนอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อสร้างอาคาร/
ดัดแปลงอาคาร) 
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  [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะท าการก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนตามกฎหมายอ่ืนในส่วนที่เกี่ยวข้อง
จ านวน..................ฉบับ (ถ้ามีโปรดระบุ.......................................................) 
 

 [ ] (18) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 

............................................................................................................................. ......................................... 
 

............................................................................................................................. ......................................... 
 
 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

  (ลายมือชื่อ)....................................................ผู้แจ้ง 
 

  (....................................................) 
 
 

 
 
หมายเหตุ (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 

 (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อความที่ต้องการ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

          เมื่อผู้ไดร้ับใบอนุญาตให้กอ่สรา้งดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง  ตามมาตรา 39 ทวิ    

ไดก้ระท าการดังกลา่วเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานที่ท้องถิ่นก าหนด      

เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสรางดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าเจ้า

พนักงานท้องถิ่นใดท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไป  โดยถูกต้องตามที่ได้รับ

ใบอนุญาต หรือได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว  ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

เพ่ือให้การใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิได้  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร  

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32))  

7 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณาออก

ใบรับรองอ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32)  

7 วัน - 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ(กรณีนิติบุคคล)  - 

3 แบบค ำขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำรดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร (แบบข.๖) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

4 ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำตหรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

5 หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร (กรณีผู้ครอบครองอำคำรเป็นผู้ขอ
อนุญำต) ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

6 ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร (เฉพำะกรณีที่อำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยน
กำรใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปล่ียนกำรใช้อำคำรมำแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

7 หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงำนรับรองว่ำได้ควบคุมงำนเป็นไปโดยถูกต้องตำมที่ได้รับ
ใบอนุญำต ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528     

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดหมายเหตุ  (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 

(หมายเหตุ: -)  
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3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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หมำยเหตุ 

ค าขอใบรับรองก่อสร้างอาคาร  แบบ ข.๖ 
 

ดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

เขียนที่........................................................................  
 

วันที่.....................เดือน...................................พ.ศ.........................  
 

ข้าพเจ้า........................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร/ ผู้ครอบครองอาคาร 
 

 ( ) เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่................................ตรอก/ซอย........................................ ถนน......... ..................หมู่ที่............ 
 

ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................... .................................................... 
 

 ( )เป็นนิติบุคคลประเภท.....................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................... ..............................................    
 

เลขทะเบียน..........................................มีส านักงานตั้งอยูที่............................................ตรอก/ซอย..............................................  
 

ถนน................................หมูที่..........................ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต............................................ ...........  
 

จังหวัด.........................................โดย.................................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต                      
 

อยู่บ้านเลขท่ี...............................ตรอก/ซอย..................................................ถนน................... ................................ หมู่ที่............ 
 

ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด............................. ........ 
 

ขอยื่นค าขอรับใบรับรอง................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้  
 

ข้อ ๑  อาคารที่ขอใบรับรองได้รับใบอนุญาตกอสรางใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารตามใบอนุญาต 
 

เลขที่................/................ลงวันที่..................เดือน...............................................พ.ศ..... .....................  
 

ที่บ้านเลขที่ ....................................ตรอก/ซอย................................................ถนน................ .................................. หมูท่ี่........... 
 

ต าบล/แขวง.................................................อ าเภอ/เขต........................................................  จงัหวัด............................................ 
 

โดย..............................................................................โดยเป็นเจ้าของอาคารและ...................... ................................................... 
 

เป็นผู้ครอบครองอาคารอยู่ในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส. ๓ เลขที่/ ส.ค. ๑ เลขที่..........................................................................  
 

เป็นที่ดินของ............................................................................. เป็นที่ดินของ..................... .......................................................... 
 

ข้อ ๒  เป็นอาคาร   
 

(๑) ชนิด....................................................................จ านวน..................................เพื่อใช้เป็น. ......................................................  
 

โดยมีท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกรถจ านวน...........................................คัน  
 

(๒) ชนิด...................................................................จ านวน..................................เพื่อใช้เป็น.. ......................................................  
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกรถจ านวน...........................................คัน  
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(๓) ชนิด..........................................................จ านวน......................................เพื่อใช้เป็น....... ......................................................  
 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกรถจ านวน...........................................คัน 
 

อาคารตาม........................................................เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้  
 

ข้อ ๓ ได้ท าการ................................................................................................อาคารตามข้อ ๑ 
 

เสร็จเมื่อวันที่.................เดือน......................พ.ศ.......................ถูกต้องตามท่ีได้รับอนุญาตแล้ว  
 

ข้อ ๔  พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
 

(๑) ส าเนาหรือภาพถา่ยเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 
 

(๒) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร(กรณีที่ผูค้รอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นค าขอ) 
 

(๓) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน  
     (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
 

(๔) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผแูทนซึ่งเป็นนผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 

(๕) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคารใบอนุญาตดัดแปลงอาคารหรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตาม ข้อ ๑  
      แลว้แต่กรณี 
 

(๖) หนังสือรับรองของผูค้วบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ..................................................... ...อาคารเป็นไปโดยถูกต้องตามที่  
     ได้รับอนุญาต 
 

(๗) เอกสารอื่นๆ (ถามี) ........................................................................................................................ ......................................... 
............................................................................................................................. .........................................  
 
 
                                                (...............................................................) 
 

                                                               ผูข้อใบรับรอง  

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 54 



 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งรื้อถอนบ้ำนหรือบ้ำนถูกท ำลำย  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 20 นำที 

สถำนที่ให้บริกำร  

ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองวารินช าราบ/ติดต่อด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

1. ผู้ร้องคือผู้ที่มีความประสงค์จะแจ้งการรื้นบ้านหรือแจ้งบ้านถูกท าลาย 
2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการรื้อถอนหรือบ้านถูกท าลาย 
3. เงื่อนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอ าพรางหรือโดยมีรายการข้อความผิด
จากความเป็นจริงให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้ว
เสร็จภายใน 7 วัน 
(2) กรณีที่มีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญต้องด าเนินการหารือ
มายังส านักทะเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้การหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลางภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส านักทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบหลักฐาน

การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น (หมายเหตุ: (-))  

10 นาที  - 

2 กำรพิจำรณำ นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการ
พิจารณา (หมายเหตุ: (-))  

10 นาที  - 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (-)  - 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนท.ร. 14  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (-)  

- 
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  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่ำธรรมเนียม  
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวงศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอโทร. 1567  

(หมายเหตุ: (-))  

2 ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง ถ.ล าลูกกาคลอง 9  อ.ล าลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th (หมายเหตุ: (-))  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำ - ออกของรถเพื่อกำรอื่นตำม
มำตรำ 34   

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 115 / ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ
ตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของ 
รถนั้นเพื่อการอ่ืน ทั้งนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
 

ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ทั้งนี้ไม่ว่าจะมีการโอนที่
จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ:-)  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต (หมายเหตุ:-)  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

(หมายเหตุ: -)  

7 วัน  - 

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา

แบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)  

(หมายเหตุ: -)  

35 วัน  - 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง  

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหต ุ-  กรมการปกครอง  

3 ค ำขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรอื่น 
(แบบข. 4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

4 โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำม
รับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

5 หนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของ
ที่ดิน)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ  0 ฉบับ หมำยเหต ุ-  

- 

6 หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ-  

- 

7 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของที่ดิน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

8 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณ 
(กรณีเป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหต ุ-  

- 

9 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ
สถำปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งท่ีสร้ำงข้ึนเป็นอำคำรเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

10 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

11 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
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13 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ (กรณี
ที่เป็นสิ่งที่สร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

14 ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรหรือดัดแปลงอำคำรหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรหรือเปลี่ยน
กำรใช้อำคำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528                

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 /  http.www.warincity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ))  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(หมายเหตุ: -)  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร  

เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง หมายเลขโทรศัพท์  

045-269680 ตอ่ 118  /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานให้มีหนังสือ

แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาต้องระงับการด าเนินการ ตามที่ไดรับ

อนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่นแล้ว  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร  

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม

งาน))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผู้

ควบคุมงาน  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม

งาน))  

2 วัน  - 

3 กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน

ใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1)  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุม

งาน))  

2 วัน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล   
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)  

- 

3 ส ำเนำหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงำนคนเดิมทรำบว่ำได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงำน
แล้วพร้อมหลักฐำนแสดงกำรรับทรำบของผู้ควบคุมงำนคนเดิม (แบบน. 5) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่)  

- 

4 หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ตำมมำตรำ 30 วรรคสอง  
(แบบน. 8) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่)  

- 

5 ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่)  

- 

6 ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรบอกเลิกผู้ควบคุมงำน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่)  

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528     

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118 /  http.www.warincity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ))  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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แบบน.๖ 

หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานของผู้ควบคุมงาน 

ตามมาตรา๓๐วรรคหนึ่ง 
 

เขียนที่................................................... 
 

วันที่..........................เดือน......................................พ.ศ..........................  
 

เรียน.......................................................................................เจาพนักงานทองถิ่น 
 

สิ่งที่สงมาดวยส าเนาหนังสือของขาพเจาลงวันที่..................เดือน............................................พ.ศ. ............................ที่ไดแจ้งให้ 
 

...........................................................................ผูขอรับใบอนุญาต/ผูไดรับอนุญาตทราบวาไดบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานแลว 
 

ตามท่ีขาพเจา........................................................................อายุ............ปสัญชาติ.......................อยูบานเลขท่ี............................ 
 

หมูที่.......................ตรอก/ซอย.............................................ถนน..................................ต าบล/แขวง............................................ 
 

อ าเภอ/เขต................................จังหวัด........................................ โทรศัพท์........................... ..................ไดยินยอมเปนผูควบคุม 
 

งาน.............................................ของ..................................................ที่บานเลขท่ี............................. ซอย................................... 
 

ถนน...................................  แขวง........................................ เขต....................................กรุงเทพมหานครตามค าขอรับใบอนุญาต 
 

ตามแบบข.๑/ข.๒ลงวันที่................... เดือน...................................พ.ศ...........................ไดรับใบอนุญาตตามแบบอ.๑/อ.๒/อ.๓ 
 

เลขที่.................................................... ลงวันที่..............................เดือน....................... .............พ.ศ. .........................เปนอาคาร 
 

(๑) ชนิด.........................................................จ านวน......................................เพื่อใช เปน..............................................................  
 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว.........................................................มทีี่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถจ านวน........................คัน 
 

(๒) ชนิด...........................................จ านวน............................................เพื่อใชเปน.................................................. โดยมีพ้ืนที่/ 
 

ความยาว...............................................................มีที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถจ านวน.......................คนั 
 

(๓)ชนิด.......................................จ านวน......................เพื่อใชเปน............................... โดยมีพ้ืนที่/ความยาว............................... 
 

มีที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถจ านวน....................คัน 
 

บัดนี้ขาพเจาไดบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานดังกลาวขางตนแลวตั้งแตวันที่................เดือน ........................... พ.ศ....................  
 

ทั้งนี้ขาพเจาไดแจงเปนหนังสือให ผขูอรับใบอนุญาต/ผูได้รับใบอนุญาตทราบแลวดัง 
 

ส าเนาที่แนบมาพรอมนี้                                                         
                                                                   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ. 
                                                                   ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                                          (ลายมือชื่อ)...................................................ผูควบคุมงาน 

                                                                                                         (.....................................................................)   
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งขุดดิน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร 

เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง หมายเลขโทรศัพท์ 

045-269680 ตอ่ 118  /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่ก าหนดให้

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการขุดดิน))  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา 

(กรณีถูกต้อง) (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการขุดดิน))  

5 วัน  - 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและ

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง (หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน

พ้ืนที่ที่จะด าเนินการขุดดิน))  

1 วัน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)   

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล)   

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
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3 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด ำเนินกำรขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

- 

4 แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้ำงเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

6 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

7 หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งกำรขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

8 หนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

9 รำยกำรค ำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณกำรขุดดินที่มีควำมลึกจำกระดับพื้นดิน
เกิน๓เมตรหรือพื้นที่ปำกบ่อดินเกิน 10,000 ตำรำงเมตรต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกร
กรณีกำรขุดดินที่มีควำมลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

10 รำยละเอียดกำรติดตั้งอุปกรณ์ส ำหรับวัดกำรเคลื่อนตัวของดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ- 

 

11 ชื่อผู้ควบคุมงำน (กรณีกำรขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นที่ปำกบ่อดินเกิน 10,000 
ตำรำงเมตรหรือมีควำมลึกหรือมีพื้นที่ตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นประกำศก ำหนดผู้
ควบคุมงำนต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรม
โยธำ) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ))  

(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งถมดิน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร  

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองวารินช าราบ/ติดต่อด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี ้
 1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่ 
 1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร 
 3) เมืองพัทยา 
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่น
ซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดย
มีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน 
 2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้ง
ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้น
ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่ก าหนดให้

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล (หมายเหตุ: ((องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการถมดิน)))  

1 วัน  - 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
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2 กำรพิจำรณำ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา 

(กรณีถูกต้อง) (หมายเหตุ: ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ด าเนินการถมดิน)))  

5 วัน  - 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและ

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

(หมายเหตุ: ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการถมดิน)))  

1 วัน  - 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  - 

3 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด ำเนินกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

4 แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้ำงเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

5 แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

6 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

7 หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

8 หนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

9 รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรม
โยธำไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของ
เนินดินเกนิ 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
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10 ชื่อผู้ควบคุมงำน (กรณีกำรถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

11 ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

  ค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี (หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดอุบลราชธานี ))  

(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
                            (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต)  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

๑. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภท ก, ข, ค ลักษณะที่สองและ จ ลักษณะที่สองต้องยื่นขออนุญาต
และต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ ามันได้ซึ่ง 
- สถานีบริการน้ ามันประเภท ก หมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตทาง
หลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า๑๒เมตรหรือ
ติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านท่ีใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า๑๐เมตรและเก็บ
น้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดิน 
- สถานีบริการน้ ามันประเภท ข หมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตถนน
สาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า๑๒เมตรหรือติดเขตถนนส่วน
บุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า๑๐เมตรและเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บ
น้ ามันใต้พ้ืนดิน 
- สถานีบริการน้ ามันประเภท ค ลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่เก็บน้ ามันที่มี
ปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ ามันที่มีปริมาณไม่เกิน๕,๐๐๐ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามัน
ใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดินให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย
เท่านั้น 
- สถานีบริการน้ ามันประเภท จ ลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไว้ใน
ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือการเก็บน้ ามันไว้
ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
น้อยเท่านั้น 
 

๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 

๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม ได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 70 



 

 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร  

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้

ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน  

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 

2 กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 

- แผนผังโดยสังเขป 

- แผนผังบริเวณ 

- แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อน้ ามัน

ระบบท่อดับเพลิงระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามันระบบ

อุปกรณ์นิรภัย 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 

- สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 

- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง 

(หมายเหตุ: -)  

42 วัน  ส านักความ 
ปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ  

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน๖เดือน / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)  

- 

4 ค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำร (แบบธพ.น. ๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม)   

กรมธุรกิจพลังงาน  

5 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ)  

- 

6 ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

กรมท่ีดิน  

7 ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้ขอรับใบอนุญำตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน
หรือหนังสือยินยอมจำกหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่ำว 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

8 ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

กรมโยธาธิการ   

และผังเมือง  

9 แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้ำงระบบควำมปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปื้อนน้ ำมัน
ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้ำระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำและสิ่งปลูกสร้ำง
อ่ืนแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (ว ิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)   

- 

10 รำยกำรค ำนวณควำมม่ันคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (ว ิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)   

- 

11 หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต)   

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
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12 ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนน
สำธำรณะหรือทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วย
ส ำเนำแผนผังท่ีได้รับอนุญำตท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

13 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

14 อ่ืนๆ (ถ้ำมี) ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ -  - 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

  ค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น ๑๙    

เลขที๕่๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

(หมายเหตุ: -)  
3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

1) แบบ ธพ.น. ๑เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๒ 
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญำต)  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการก่อสร้างสถาน
ประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวข้องก าหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อ
น้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค าขอและตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่ง
เรื่องให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 
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2 กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า

ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

- เอกสารหลักฐานประกอบ 

(หมายเหตุ: -)  

27 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ  

ลงนามในใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 ผลกำรทดสอบถังเก็บน้ ำมันระบบท่อน้ ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้ำระบบป้องกัน
อันตรำยจำกฟ้ำผ่ำระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

2 ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนน
สำธำรณะหรือทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วย
ส ำเนำแผนผังท่ีได้รับอนุญำตท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

3 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

4 อ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหต ุ-  

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ใช้ภำชนะบรรจุน้ ำมันเป็นไปตำมข้อ 62 
ของกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขเกี่ยวกับกำร
แจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบกิจกำร
น้ ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น ๑๙    

เลขที๕่๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

(หมายเหตุ: -)  
3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

แบบ ธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๒สถานที่   
ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม ของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พร้อม
เอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน๖๐วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ  
 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลา
พิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 
42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
 (หมายเหตุ: -)  

42 วัน ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 
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3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้าพร้อมปิดอากรแสตมป์
ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ)  

- 

4 ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำร (แบบ ธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง 1 ฉบับส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม)   

กรมธุรกิจพลังงาน  

5 ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

ส านักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ ามัน  

6 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ 
ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
 หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำม
ควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น ๑๙    

เลขที๕่๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

(หมายเหตุ: -)  
3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

แบบ ธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๒สถานที่   
ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น. ๖ พร้อม
ด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน๑๕วันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกท าลายดังกล่าว  
 

หมายเหตุ : 
 

หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอ
จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติด
แสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  - 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ (หมายเหตุ: -)  

27 วัน - 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน  - 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - - 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - - 

3 ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำร (แบบ ธพ.น.๖) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ หมำยเหตุ - 

- 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหต ุ-  - 

5 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ
และผู้รับมอบอ ำนำจ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

6 หลักฐำนกำรแจ้งควำมว่ำใบอนุญำตประกอบกิจกำรสูญหำย (กรณีสูญหำย) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ -  

- 

7 ใบอนุญำตประกอบกิจกำรเดิมที่ถูกท ำลำยในสำระส ำคัญ (กรณีถูกท ำลำยและอ่ืนๆ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหต ุ- 

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 
 
 

 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 ค่ำธรรมเนียมใบแทนใบอนุญำต (หมายเหตุ: -)  ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แก บุคคลอื่นให้ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น. ๕
พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน  
 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ (หมายเหตุ: -)  

27 วัน ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต (หมายเหตุ: -)  

2 วัน  ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน๖เดือน / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)  

- 

4 ค ำขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำร (แบบ ธพ.น.๕) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม)   

- 

5 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ
และผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ)  

- 

6 ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญำต 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

7 ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำร (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

8 อ่ืนๆ (ถ้ำมี)  
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ-  

- 

9 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ 
ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี ๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 
 
 

 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  

(บำท / ร้อยละ) 

1 คำธรรมเนียมเป็นไปตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำร และเงื่อนไข
เกี่ยวกับกำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบ
กิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดหมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

แบบ ธพ.น. ๕ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๒  
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
                            (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต)  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

๑. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้แตกต่างไปจากที่ไดรับอนุญาต
ต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง  
พ.ศ. ๒๕๕๒  

 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่า
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด  

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง)  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 

คู่มอืประชาชน กองชา่ง เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 85 



 

 

2 กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อน้ ามัน
ระบบท่อดับเพลิงระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามันระบบ
อุปกรณ์นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 
- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: -)  

42 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา (หมายเหตุ: -)  

2 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า))   

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน๖เดือน / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)  

- 

4 ค ำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำร (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส ำเนำ 0 ฉบับ หมำยเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม)   

- 

5 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ
และผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ)  

- 

6 ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำร (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

7 ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดินกรณีขยำยแนวเขตสถำนประกอบกำร 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

คู่มอืประชาชน กองชา่ง  เทศบาลเมอืงวารนิช าราบ 86 



 

 

8 ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้ขอรับใบอนุญำตมีสิทธิใช้ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน
หรือหนังสือยินยอมจำกหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่ำว 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

9 ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

10 แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้ำงระบบควำมปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปื้อนน้ ำมัน
ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้ำระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำและสิ่งปลูกสร้ำง
อ่ืนแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (ว ิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า)   

- 

11 หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

12 ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนน
สำธำรณะหรือทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วย
ส ำเนำแผนผังท่ีได้รับอนุญำตท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

13 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

14 อ่ืนๆ (ถ้ำมี) ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด หมำยเหตุ - - 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

  ค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดหมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) (หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๒  
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖  
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
                            (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญำต)                              
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลเมืองวารินช าราบ อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อ ผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการ
ก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามท่ีกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก าหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บ
น้ ามันระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้อง
แล้ว 
๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒  

 

หมายเหตุ : 
 

๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า
ขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

สถำนที่ให้บริกำร เทศบาลเมืองวารินช าราบ กองช่าง 

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 118  /ติดตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง)  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค าขอและตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่ง
เรื่องให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน  กรมธุรกิจพลังงาน 
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2 กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า
ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ  
(หมายเหตุ: -)  

27 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต (หมายเหตุ: -)  

2 วัน  ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  หน่วยงำนภำครัฐ        

ผู้ออกเอกสำร  

1 ผลกำรทดสอบถังเก็บน้ ำมันระบบท่อน้ ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้ำและระบบป้องกัน
อันตรำยจำกฟ้ำผ่ำระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
 หมำยเหต ุ- 

- 

2 ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนน
สำธำรณะหรือทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วย
ส ำเนำแผนผังท่ีได้รับอนุญำตท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)   

- 

3 ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ 
ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี ๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ -  

- 

4 อ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด  
หมำยเหตุ -  

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

  ค่ำธรรมเนียม 
 
 

 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม  

(บำท / ร้อยละ) 

1 คำธรรมเนียมเป็นไปตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไข
เกี่ยวกับกำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบ
กิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๖ (หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลเมืองวารินช าราบ (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองวิชาการและแผนงาน)  

หมายเลขโทรศัพท์ 045-269680 ตอ่ 114 /  http.www.warincity.go.th (หมายเหตุ: -)  

2 ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบี ชั้น๑๙ 
เลขที๕่๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
(หมายเหตุ: -)  

3 ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

หมำยเหตุ 

1) แบบ ธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๒
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕56 
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