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ค ำน ำ 

 เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ ได้จัดท ำหนังสือคูม่ือส ำหรับประชำชนเพือ่อ ำนวยควำม 
สะดวกในกำรติดต่อรำชกำรด ำเนินกำรต่ำงๆ ตำมแนวทำงพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวย
ควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร  พ.ศ.  2558 เนื่องจำกในปัจจุบัน 
มีกฎหมำยกำรอนุญำตจำนวนมำก กำรประกอบกจกำรของประชำชนจะต้องขออนุญำต
จำกส่วนรำชกำร อกีทั้งกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรอนุญำตบำงฉบับไม่ได้ก ำหนดเวลำ
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำจำกทำงรำชกำร 

 เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ จึงได้รวบรวมขอ้มลูประกอบด้วยกระบวนงำนที่เทศบำล
เมืองวำรินช ำรำบมีหน้ำที่รับผิดชอบ โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีกำรและเงือ่นไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตลอดจนขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำอนุญำต เพื่อให้ประชำชนได้รับรู้ข้อมลู
ข่ำวสำรตำมเจตนำรมณข์องพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร พ.ศ.2540  

 เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำหนังสือคู่มอืเลม่นี้จะมีประโยชน์ต่อ
ประชำชนในกำรติดต่อขออนุญำตของทำงรำชกำร 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ    3 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ    6 

กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด          9 
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ    24 

กำรขออนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำนสำธำรณะ     27 
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กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูล    35 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสขุภำพ 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑ์วิธีกำร 
  ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจกำรตำมประเภทที่มีเทศบัญญัติก ำหนดให้เป็นกิจกำรที่ต้องมีกำรควบคุม(ตำมที่เทศบำล
เมืองวำรินช ำรำบได้ก ำหนดให้เป็นกิจกำรที่ต้องควบคุมนั้น) ในลักษณะที่เป็นกำรค้ำ จะต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่เทศบัญญัติได้ก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบ 
กำรขออนุญำตตำมเทศบัญญัติของเทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ เรื่องกำรควบคุมกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพพ.ศ. 2552 
ณ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ 
 
2.เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในเทศบัญญัติฯ) 
 (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต 
 (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำต
ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (แต่ละประเภทกิจกำร)  
พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ 

และควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและ

รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติม ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดย

ให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะกรณี 

ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับ ปรุงแก้ไข

ด้ำนสุขลักษณะ 

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

    1) กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือ

มำรับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำ

ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2) กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็น

อันตรำยต่อสุขภำพ (ในแต่ละประเภทกิจกำร) แก่ผู้ขออนุญำตทรำบ

พร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ ์

ระยะเวลำ 30 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่

ท้องถิ่นก ำหนด (ตำมประเภทกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพที่มี

ข้อก ำหนดของท้องถิ่น)  

ระยะเวลำ 1 วัน 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำเช่ำหรือสิทธิอ่ืนใดตำมกฎหมำยในกำรใช้

ประโยชน์สถำนที่ท่ีใช้ประกอบกิจกำรในแต่ละประเภทกิจกำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ที่แสดงว่ำ

อำคำรดังกล่ำวสำมำรถใช้ประกอบกิจกำรตำมที่ขออนุญำตได้ 
ส ำเนำ  1 ฉบับ 

8. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจกำร เช่น

ใบอนุญำตตำมพ.ร.บ. โรงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. กำรเดินเรือในน่ำนน้ ำไทย พ.ศ. 2546  

เป็นต้น 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

9. เอกสำรหรือหลักฐำนเฉพำะกิจกำรที่กฎหมำยก ำหนดให้มีกำรประเมินผล

กระทบเช่นรำยงำนกำรวิเครำะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รำยงำนกำร

ประเมินผลกระทบต่อสุขภำพ (HIA) 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

10. ผลกำรตรวจวัดคุณภำพด้ำนสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจกำรที่

ก ำหนด) 
ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

11. ใบรับรองแพทย์และหลักฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำล

อำหำร (กรณียื่นขออนุญำตกิจกำรที่เก่ียวข้องกับอำหำร) 
ตัวจริง 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพค่ำธรรมเนียม  

 (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร)  
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพในแต่ละประเภทกิจกำร (ตำมเทศบำล
เมืองวำรินช ำรำบก ำหนดให้เป็นกิจกำรที่ต้องมีกำรควบคุมในลักษณะที่เป็นกำรค้ำ) จะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อ  
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญำต) 
เมื่อได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้ จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุ
ใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำร
ขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำยใหม่ 
 ทั้งนี้ หำกมำยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสียค่ำ 
ปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระและกรณีท่ีผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 2 
ครั้งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสียค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับจนครบจ ำนวน 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต 
 (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผูข้อรับใบอนุญำตยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

ระยะเวลำ 15 นำท ี

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทนัท ี

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยืน่ค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด ำเนินกำร

หำกไม่สำมำรถด ำเนนิกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบนัทึกควำมบกพร่องและรำยกำร

เอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเตมิภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่น  

ค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

หมายเหตุ : หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน

ตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความบกพร่องเจ้าหน้าที่จะส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์ามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 
    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรบัปรุงแก้ไข                    
    ด้ำนสุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำตใหต้่ออำยุใบอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพื่อมำรับใบอนุญำต

ภำยในระยะเวลำที่ท้องถิน่ก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไมป่ระสงค์จะรับใบอนุญำตเว้น

แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต

ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยตอ่สุขภำพแก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิ

ในกำรอุทธรณ ์

หมายเหตุ: ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 15 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ ระยะเวลา 30 วัน 

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 

(ตำมประเภทกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพที่มีข้อก ำหนดของท้องถิ่น)  

หมายเหตุ : กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินที่ค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วนั 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำเช่ำหรือสิทธิอ่ืนใดตำมกฎหมำยในกำรใช้

ประโยชน์สถำนที่ท่ีใช้ประกอบกิจกำรในแต่ละประเภทกิจกำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อปี 

 (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
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กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมรำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้ง
ตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำที่แต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต
ตำมเทศบัญญัติเทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ เรื่อง ตลำด พ.ศ. 2552 ณ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำริน
ช ำรำบ 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
  (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำต
จัดตั้งตลำดพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ

และควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันท ี

          กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/

เพิ่มเติมเพื่อด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำ

บันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติม

ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย  

ระยะเวลำ 1 วัน 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออก

ใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุง

แก้ไขด้ำนสุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือ

มำรับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำ

ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำดแก่ผู้ขอ

อนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ ์

หมายเหตุ:  ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี

ค าสั่งไม่อนญุาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการ

ระยะเวลำ 0 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่

ท้องถิ่นก ำหนด 
หมายเหตุ: กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อย

ระยะเวลำ 1 วัน 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นส ำเนำใบอนุญำตสิ่งปลูก

สร้ำงอำคำรหรือหลักฐำนแสดงว่ำอำคำรนั้นสำมำรถใช้ประกอบกำรได้ตำม

กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

8. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขำยของและผู้ช่วยขำยของในตลำดหรือหลักฐำนที่

แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำรตำมหลักสูตรที่ท้องถิ่นก ำหนด 
ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 ตลำดประเภทที่ 1   ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท 

 ตลำดประเภทที่ 2  ค่ำธรรมเนียม 1,500 บำท 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจดัตั้งตลำด  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมรำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่
ได้จัดตั้งตลำดขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำที่แต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญำต) เมื่อ
ได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุ
ใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำร
ขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำยใหม่ 
  ทั้งนี้หำกมำยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสีย
ค่ำปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระและกรณีที่ผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 
2 ครั้งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสียค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับจนครบจ ำนวน 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 
 (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้ง
ตลำดพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและ

ควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะ เวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

หมายเหตุ: หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน

ตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์ามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

ระยะเวลำ 15 นำที 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต  มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดตั้งตลำดแก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำร

อุทธรณ์ 
หมายเหตุ: ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนจะแจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 15 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ  ระยะเวลา 15 วัน 

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่น

ก ำหนด 
หมายเหตุ: กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วัน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นส ำเนำใบอนุญำตสิ่งปลูก

สร้ำงอำคำรหรือหลักฐำนแสดงว่ำอำคำรนั้นสำมำรถใช้ประกอบกำรได้ตำม

กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

8. เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆตำมท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด    

เช่น ใบรับรองแพทย์ของผู้ขำยของและผู้ช่วยขำยของในตลำดหรือหลักฐำน 

ที่แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำรตำมหลักสูตรที่ท้องถิ่นก ำหนด 

เป็นต้น 

ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำดฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี 

  ตลำดประเภทที่ 1   ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท 

  ตลำดประเภทที่ 2  ค่ำธรรมเนียม 1,500 บำท 
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กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร 
และสถำนที่สะสมอำหำร พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำรพื้นที่เกิน200 ตำรำงเมตรและมิใช่
เป็นกำรขำยของในตลำดต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค ำขอตำม
แบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมเทศบัญญัติเมืองวำรินช ำรำบ เรื่อง สถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร ณ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ 
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
  (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร พร้อม

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ และ

ควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ด ำเนินกำร หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด โดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ เสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ แนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน   

    สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด หำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ

สถำนท่ีสะสมอำหำร พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร แก่ผู้ขออนุญำตทรำบ พร้อมแจ้ง

สิทธิในกำรอุทธรณ์  

หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าสั่งไม่

อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วนัท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่

เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณา

แล้วเสร็จ ท้ังนี้หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสรจ็ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอ

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถ่ินก ำหนด 
หมายเหตุ:  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วัน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส ำเนำใบอนุญำต      

สิ่งปลูกสร้ำงอำคำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรของสถำน

ประกอบกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำต ผู้ช่วยจ ำหน่ำยอำหำรและผู้ปรุง

อำหำร 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

ฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี 
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจดัตั้งสถำนที่จ ำหนำ่ยอำหำร 
หรือสถำนที่สะสมอำหำร พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำรพื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร
และมิใช่เป็นขำยของในตลำด จะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น หรือเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบก่อน
ใบอนุญำตสิ้นอำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญำต) เมื่อได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำต และหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำ
ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำรขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำยใหม่ 
 ทั้งนี้หำกมำยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ก ำหนด จะต้องเสียค่ำ 
ปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระและกรณีท่ีผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 2 
ครั้งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสียค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับจนครบจ ำนวน  
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 
  (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร พร้อมหลักฐำนที่
ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 1 วัน 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอ และควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด ำเนินกำร 

หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำร

เอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด โดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำ

ขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดใน

แบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ

คืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)  

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

     กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ เสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

     กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ แนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับใบอนุญำต

ภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด หำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต เว้น

แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร   

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร แก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำต

ทรำบ พร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  
หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตได้

ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละ

ไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ท้ังนี้หากเจา้

พนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แลว้เสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้า

ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้งก.พ.ร.  

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต)  

    แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  
หมายเหตุ:  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวน

เงินท่ีค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วัน 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส ำเนำใบอนุญำต      

สิ่งปลูกสร้ำงอำคำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรของสถำน

ประกอบกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำต ผู้ช่วยจ ำหน่ำยอำหำรและผู้ปรุง

อำหำร 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

ฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่เทศบัญญัติก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำต
ตำมเทศบัญญัติเทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ เรื่อง กำรจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ พ.ศ. 2548 ณ กองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ 
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมเทศบัญญัติฯ) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

ระยะเวลำ 1 วัน 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่

ก าหนดในแบบบันทึกความบกพรอ่งให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือ

ถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์าม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 2539)  

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ เสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ แนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน   

    สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำง

สำธำรณะแก่ผู้ขออนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  

หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 15 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ  

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 
หมายเหตุ:  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วัน 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจ ำหน่ำยอำหำร (กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่) ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำตและผู้จ ำหน่ำยอำหำรหรือเอกสำร

หลักฐำนที่แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรสุขำภิบำลอำหำร (กรณีจ ำหน่ำย

สินค้ำประเภทอำหำร  

ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกิน 500 บำทต่อปี 

 จ ำหน่ำยโดยลักษณะกำรเร่ขำย      ฉบับละไม่เกิน  50  บำทต่อปี 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ จะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อ       
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญำต) 
เมื่อได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้ จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุ
ใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำร
ขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำยใหม่ 
 ทั้งนี้หำกมำยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ก ำหนด จะต้องเสียค่ำ 
ปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระ และกรณีที่ผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ  
2 ครั้ง เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสียค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับจนครบจ ำนวน 
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในเทศบัญญัติเทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ เรื่อง กำรจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือ
ทำงสำธำรณะ พ.ศ. 2548) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            



คู่มือส ำหรับประชำชน เทศบำลเมอืงวำรินช ำรำบ   25 

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

     กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  

หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่

ก าหนดในแบบบันทึกความบกพรอ่งให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือ

ถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์าม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 2539)  

ระยะเวลำ 1 วัน 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

      กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

      กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 30 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต  

     1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่

หรือทำงสำธำรณะแก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  

หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 15 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ  

ระยะเวลำ 15 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด 
หมายเหตุ:  กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ 

ระยะเวลำ 1 วัน 



คู่มือส ำหรับประชำชน เทศบำลเมอืงวำรินช ำรำบ   26 

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจ ำหน่ำยอำหำร (กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่) ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำตและผู้จ ำหน่ำยอำหำรหรือเอกสำร

หลักฐำนที่แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรสุขำภิบำลอำหำร (กรณีจ ำหน่ำย

สินค้ำประเภทอำหำร  

ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ  ฉบับละ 50 บำทต่อปี 

 จ ำหน่ำยโดยลักษณะกำรเร่ขำย      ฉบับละ 50 บำทต่อปี 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขออนุญำตจัดตั้งสสุำนและฌำปนสถำนสำธำรณะ 
หรือสุสำนและฌำปนสถำนเอกชน  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ขอรับใบอนุญำตต้องเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินที่จะใช้เป็นที่ตั้งสุสำนและฌำปนสถำนและ
ต้องมีเนื้อที่ไม่น้อยกว่ำ 1 ไร่ 
 2. สถำนที่จะจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำนสำธำรณะหรือสุสำนและฌำปนสถำนเอกชนส ำหรับเก็บหรือฝังศพเป็น
กำรถำวรต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้ 
  1) ต้องไม่เป็นพ้ืนที่ป่ำต้นน้ ำล ำธำร 
  2) ต้องไม่อยู่ในเขตพ้ืนที่อันเป็นสถำนที่ท่องเที่ยวหรือเขตพ้ืนที่อันจัดสรรเป็นพื้นที่เพ่ือนันทนำกำรหรือเขต
      อนุรักษ์และพ้ืนที่คุ้มครองสิ่งแวดล้อมตำมกฎหมำยว่ำด้วยส่งเสริมและรักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ 
  3) สถำนที่ตั้งต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีเป็นเอกลักษณ์ หรือสัญลักษณ์ของท้องถิ่น หรือมีควำมส ำคัญทำงประวัติ 
      ศำสตร์หรือโบรำณคดี 
  4) สถำนที่ตั้งต้องอยู่ห่ำงจำกทำงหลวงท่ีเป็นทำงหรือถนนส ำหรับประชำชนใช้ในกำรจรำจรสำธำรณะ        
                    อย่ำงน้อยห้ำสิบเมตรห่ำงจำกทำงน้ ำซึ่งประชำชนใช้ในกำรจรำจรสำธำรณะห้วยแม่น้ ำคลองหรือแหล่งน้ ำ
      สำธำรณะประโยชน์อื่นอย่ำงน้อยสี่ร้อยเมตรเว้นแต่ในกรณีท่ีมีกำรป้องกันมิให้กลิ่นและสิ่งปฏิกูล  
                    รั่วไหลสถำนที่ตั้งนั้นจะต้องอยู่ห่ำงจำกทำงน้ ำไม่น้อยกว่ำหนึ่งร้อยเมตร 
  5) สถำนที่ตั้งของสุสำนและฌำปนสถำนเอกชนต้องไม่อยู่ในเขตกรุงเทพมหำนคร เมืองพัทยำหรือเทศบำล 
 3. สถำนที่ที่จะจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำนสำธำรณะหรือสุสำนและฌำปนสถำนเอกชนส ำหรับเผำศพโดยเฉพำะ
ต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้ 
  1) ต้องไม่เป็นพ้ืนที่ป่ำต้นน้ ำล ำธำร 
  2) ต้องไม่อยู่ในเขตพ้ืนที่อันเป็นสถำนที่ท่องเท่ียวหรือเขตพ้ืนที่อันจัดสรรเป็นพ้ืนที่เพ่ือนันทนำกำรหรือเขต
      อนุรักษ์และพ้ืนที่คุ้มครองสิ่งแวดล้อมตำมกฎหมำยว่ำด้วยส่งเสริมและรักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ 
  3) สถำนที่ตั้งต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีเป็นเอกลักษณ์หรือสัญลักษณ์ของท้องถิ่นหรือมีควำมส ำคัญทำง 
      ประวัติศำสตร์หรือโบรำณคดี 
 4. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำอนุญำตให้แล้วเสร็จภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค ำขอรับใบอนุญำต 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร   
    ยื่นค ำขอตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 

ระยะเวลำ 1 วัน 

2. กำรพิจำรณำ 

    เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่ที่จะใช้เป็นที่ตั้งสุสำนและฌำปนสถำนฯและเอกสำร

หลักฐำนประกอบที่เกี่ยวข้องเสนอควำมเห็นเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

ระยะเวลำ 44 วัน 

3. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำอนุญำตแจ้งผลให้ผู้ขอทรำบ ระยะเวลำ 15 วัน 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. หนังสือแสดงสิทธิหรือสิทธิครอบครองในที่ดิน ฉบับจริงพร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. แผนที่แสดงเขตที่ดินที่จะใช้เป็นที่ตั้งและแผนผังแสดงกำรใช้ที่ดินและสิ่งปลูก

สร้ำงในกิจกำรของสุสำนฯ 
ฉบับจริง 

5. กรณีเป็นนิติบุคคลหลักฐำนแสดงกำรเป็นนิติบุคคลและวัตถุประสงค์หลักฐำน

แสดงว่ำผู้ยื่นค ำขอเป็นผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำนสำธำรณะหรือสุสำนและฌำปนสถำนเอกชน 

ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท  
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำม
แบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรด้ำนยำนพำหนะขนสิ่งปฏิกูลด้ำนผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำนประจ ำ
      ยำนพำหนะด้ำนสุขลักษณะวิธีกำรเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตำมหลักเกณฑ์และมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำรขนส่ง
      เพ่ือป้องกันกำรลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำมแบบท่ีรำชกำรส่วน
     ท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 20 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัด

สิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  

ระยะเวลำ 20 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  
ระยะเวลำ 1 วัน 
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรหรือใบอนุญำตตำม

กฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. ใบอนุญำตและมีกำรด ำเนินกิจกำรที่ถูกต้องตำมหลักสุขำภิบำลแผนกำร

ด ำเนินงำนในกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำรด ำเนินงำนควำม

พร้อมด้ำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. เอกสำรแสดงให้เห็นว่ำผู้ปฏิบัติงำนที่ท ำหน้ำที่ก ำจัดสิ่งปฏิกูลผ่ำนกำรฝึกอบรม

ด้ำนสุขอนำมัยและควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน (ตำมหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่น

ก ำหนด) 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนใน

กำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 

ค่ำธรรมเนียม 5,000  บำท  
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอ
ตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยที่
รับผิดชอบ  
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกิจกำรที่ประสงค์ขอรับใบอนุญำตต้องไม่มีประวัติถูกด ำเนินคดีด้ำนกำรจัดกำรมูลฝอยที่ไม่ถูก 
      สุขลักษณะ 
  (2) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (3) หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรด้ำนยำนพำหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้ำนผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำน    
      ประจ ำยำนพำหนะด้ำนสุขลักษณะวิธีกำรเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์และมีวิธีกำรควบคุม
      ก ำกับกำรขนส่งเพ่ือป้องกันกำรลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำมแบบท่ีรำชกำรส่วน
      ท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น....  
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)            
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 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไมแ่ก้ไขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่

ก าหนดในแบบบันทึกความบกพรอ่งให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือ

ถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์ามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539  

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 20 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ

และขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  
หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านักก.พ.ร. ทราบ  

ระยะเวลำ 8 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  
หมายเหตุ : กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ  

ระยะเวลำ 1 วัน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร (ในกรณีที่มีสถำนี   

ขนถ่ำย) หรือใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. แผนกำรด ำเนินงำนในกำรเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำร

ด ำเนินงำนควำมพร้อมด้ำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำร

จัดกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. เอกสำรแสดงให้เห็นว่ำผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะผ่ำนกำร

ฝึกอบรมด้ำนกำรจัดกำรมูลฝอยทั่วไป (ตำมหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่นก ำหนด) 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนใน

กำรเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป   ฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 

ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น  
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กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเกบ็และขนสิ่งปฏิกูล  

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลโดยท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน
ด้วยกำรคิดค่ำบริกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำม
แบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยที่
รับผิดชอบ  
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรด้ำนสุขลักษณะกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลและด้ำนคุณสมบัติของ      
      ผู้ปฏิบัติงำนถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำมแบบท่ีรำชกำรส่วน
     ท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
หมายเหตุ : ใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไมส่่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบ

บันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีส่่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ

คืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง     

พ.ศ. 2539  

ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 20 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำ

กำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  
หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านัก ก.พ.ร. ทราบ  

ระยะเวลำ 8 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถ่ินก ำหนด  
หมายเหตุ : กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ  

ระยะเวลำ 1 วัน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. เอกสำรหรือหลักฐำนแสดงสถำนท่ีรับก ำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญำตและมี

กำรด ำเนินกิจกำรที่ถูกต้องตำมหลักสุขำภิบำลโดยมีหลักฐำนสัญญำว่ำจ้ำงระหว่ำง

ผู้ขนกับผู้ก ำจัดสิ่งปฏิกูล 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. แผนกำรด ำเนินงำนในกำรเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำร

ด ำเนินงำนควำมพร้อมด้ำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำร

จัดกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. เอกสำรแสดงให้เห็นว่ำผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะผ่ำนกำร

ฝึกอบรมด้ำนกำรจัดกำรสิ่งปฏิกูล  
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนใน

กำรเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏิกูล   

     ฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 
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กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป โดยท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค ำขอตำม
แบบฟอร์มที่กฎหมำยก ำหนด พร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยที่
รับผิดชอบ  
 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกิจกำรที่ประสงค์ขอรับใบอนุญำตต้องไม่มีประวัติถูกด ำเนินคดีด้ำนกำรจัดกำรมูลฝอยที่ไม่ถูก 
      สุขลักษณะ 
 (2) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (3) หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรด้ำนสุขลักษณะกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไปและด้ำนคุณสมบัติของ 
      ผู้ปฏิบัติงำนถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและตำมแบบท่ีรำชกำรส่วน
     ท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถานที่ให้บริการ :  

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ โทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  

 วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)            
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน  

1. กำรตรวจสอบเอกสำร  ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด  

ระยะเวลำ 15 นำที 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันที 

   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่อง

และรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
หมายเหตุ : ใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไมส่่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบ

บันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีส่่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ

คืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 
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ระยะเวลำ 1 ชั่วโมง 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ตรวจด้ำนสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 

    กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ  

ระยะเวลำ 20 วัน 

4. กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับ

ใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ

ใบอนุญำตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

    2. กรณีไม่อนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัด

มูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  
หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาต

ระยะเวลำ 8 วัน 

5. ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำต)  

แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด  
หมายเหตุ : กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ

จ านวนเงินท่ีค้างช าระ  

ระยะเวลำ 1 วัน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำ 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรหรือใบอนุญำตตำม

กฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

4. เอกสำรหรือหลักฐำนแสดงสถำนที่ก ำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญำตและมี

กำรด ำเนินกิจกำรที่ถูกต้องตำมหลักสุขำภิบำลโดยมีหลักฐำนสัญญำว่ำจ้ำงระหว่ำง

ผู้ขนกับผู้ก ำจัดมูลฝอย 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5. แผนกำรด ำเนินงำนในกำรก ำจัดมูลฝอยที่แสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำร

ด ำเนินงำนควำมพร้อมด้ำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำร

จัดกำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนใน

กำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป 
ฉบับจริง 

7. เอกสำรหรือหลักฐำนแสดงวุฒิกำรศึกษำของเจ้ำหน้ำที่ควบคุมก ำกับในกำร

จัดกำรมูลฝอยทั่วไปอย่ำงน้อย 2 คน           

    1. คุณสมบัติส ำเร็จกำรศึกษำไม่ต่ ำกว่ำปริญญำตรีหรือเทียบเท่ำในสำขำวิชำ

วิทยำศำสตร์ในด้ำนสำธำรณสุขสุขำภิบำลอนำมัยสิ่งแวดล้อมด้ำนใดด้ำนหนึ่ง             

    2. คุณสมบัติส ำเร็จกำรศึกษำไม่ต่ ำกว่ำปริญญำตรีหรือเทียบเท่ำในสำขำวิชำ

กำรวิศวกรรมศำสตร์ในด้ำนสุขำภิบำลวิศวกรรมสิ่งแวดล้อมและวิศวกรรม 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป ฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ  

หมำยเลขโทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 130  

 ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์  กองวิชำกำรและแผนงำน เทศบำลเมืองวำรินช ำรำบ   

หมำยเลขโทรศัพท์ 045 269680 ต่อ 112,113 | เว็บไซต์ www.warincity.go.th  ช่องทำงร้องเรียนร้องทุกข์ 

 ศูนย์ด ำรงธรรม ศำลำกลำงจังหวัดอุบลรำชธำนี   

ต ำบล แจระแม อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี อุบลรำชธำนี  34000  โทรศัพท์  045 344 605 

 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 | สำยด่วน 1111 | www.1111.go.th | ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.

พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
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บรรณำนุกรม 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ    ทะเบียนพำณิชย์ 

กรมส่งเสริมกำรปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหำดไทย  

กรมกำรปกครอง      กระทรวงมหำดไทย 

กรมธุรกิจพลังงำน      กระทรวงพลังงำน 

กรมโยธำธิกำรและผังเมือง     กระทรวงมหำดไทย 

กรมโรงงำนอุตสำหกรรม     กระทรวงอุตสำหกรรม 

กรมอนำมัย        กระทรวงสำธำรณสุข 




